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AL PERSONALE ATA
SEDE

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Vista la necessita di individuare il personale Assistente Amministrativo, Assistente Tecnico e
Collaboratore Scolastico per le attivita di supporto alla attuazione del Progetto di cui
all’oggetto; Considerato che dette
attivita dovranno essere effettuate esclusivamente in orario aggiuntivo extracurriculare;

INVITA

Il personale in indirizzo a manifestare la propria disponibilita per attivita di supporto ai
seguenti moduli, per il monte orario orientativo a margine indicato che verra dettagliatamente
assegnato in base alle specifiche attivita da svolgere:

MODULI AA.AA. AA.TT. CC.SS.
APPRENDRE L’EUROPE 15 10 20
LEARN EUROPE 13 10 20

Per ciascun modulo dovranno essere effettuate le seguenti attivita:
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- collaborare con il D.S.G.A. alla redazione dei bandi di gara relativi al reperimento degli esperti, tutor,
figure aggiuntive, agli eventuali beni da acquistare ed agli eventuali adeguamenti da effettuare,
- collaborare con il DSGA, Coordinatore di progetto e con il Tutor per la completa e corretta realizza-
zione del progetto;
- svolgere l'incarico secondo il calendario approntato e previsto dal bando.

Nello specifico dovra per il settore amministrativo:

- collaborare alle attivita finalizzate al reperimento delle figure professionali previste dal progetto e ai conferi-
menti degli incarichi al personale;

- Provvedere alla pubblicazione dei bandi, e relativa modulistica da allegare, per il reperimento delle figure pro-
fessionali previste dal progetto per i conferimenti degli incarichi al personale interno e/o esterno;

- Provvedere, di concerto con il D.S.G.A. alle procedure di acquisto, secondo le indicazioni specifiche fomite
dal medesimo;

- Coadiuvare il D.S.G.A nell’elaborazione delle gare d’appalto e acquisti di beni e servizi;

- Provvedere alla gestione finanziaria del progetto (conferimento incarichi, liquidazioni, caricamento
a sistema di tutti gli atti amministrativi...).

Nello specifico dovra per il settore didattica:
- collaborare con i tutor all’ inserimento in piattaforma dei dati relativi agli studenti;

Per I’espletamento dei predetti incarichi sara corrisposto il compenso orario
straordinario di € 19,24 lordo stato.

ASSISTENTE TECNICO

- collaborare conil D.S. e il D.S.G.A.
- collaborare con esperti e turor durante lo svolgimento delle attivita nei laboratori informatici;
- svolgere 'incarico secondo il calendario approntato e previsto dal bando.
Per I’espletamento dei predetti incarichi sara corrisposto il compenso orario straordinario di €

19,24 lordo stato.

Relativamente alle figure professionali degli Assistenti Amministrativi e tecnici, valutata
la necessita di garantire la gestione unitaria delle attivita, qualora dovessero pervenire

piu disponibilita verra data priorita al personale con i seguentirequisiti:

- competenza ed esperienza specifica pregressa
- aparita di competenza ed esperienza specifica pregressa, tendenziale equita nella distribu-
zione degli straordinari al personale.

COLLABORATORI SCOLASTICI

- effettuare ore aggiuntive oltre il normale servizio per garantire lo svolgimento delle attivita
extracurriculari previste dai moduli;
- svolgere 'incarico secondo il calendario approntato e previsto dal bando.

Per I'espletamento dei predetti incarichi sara corrisposto il compenso orario straordinario di € 16,58 lordo stato.

Le segnalazioni di disponibilita dovranno pervenire entro le ore 12,00 del 05/11/2018.
La Dirigente Scolastica
Giuseppina Maria Wally Crocenti

1l documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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