
	

	

	

	

	

	
Prot. N. 2745/A34  	 	 	 	 	 Ai docenti 
                   DSGA 
         Albo 
         Sito 
 
         
              
          
 
	
Oggetto: Adempimenti di fine anno 
                 
 

A. Per i prossimi Consigli di classe (scrutini): 
BIENNIO -  si ricorda che per la “certificazione delle competenze di base acquisite 
nell’assolvimento dell’obbligo d’istruzione” rimane valido il modello proposto dal 
MIUR ed  adottato nei precedenti anni scolastici. Copia del modello sarà allegata ai 
verbali dei Cdc.  
TRIENNIO – I docenti allegheranno ai verbali dei CdC copia delle griglie per 
l’attribuzione dei crediti. In particolare, i Coordinatori delle classi V esibiranno in 
sede di Cdc verifica dei crediti già effettuata. 
 

B. Le relazioni insieme ai programmi disciplinari, firmati dagli studenti, saranno 
consegnati in unica copia cartacea nel corso del Cdc e sarà a cura del Coordinatore 
consegnarli negli Uffici di Segreteria. Una copia dei programmi in formato PDF 
dovrà essere caricata, a cura di ciascun docente, nel registro elettronico seguendo il 
seguente percorso : Condivisione documenti -> Gestione documenti (icona 
catenaccio) -> Cartella programmi (sostituire i programmi vecchi con i nuovi). 
 

C. Entro il 19 giugno, le FFSS, il docente responsabile del corso serale, i responsabili 
delle Commissioni, di Dipartimento e di micro-area consegneranno al protocollo 
dell’Ufficio di Segreteria relazione del lavoro svolto.  

 
D. Entro il 19 giugno, gli elaborati degli alunni revisionati, classificati e firmati da 

ciascun docente saranno depositati in ufficio di copisteria. 
 



 
 

E. A cura dei docenti si raccomanda il controllo del Registro elettronico personale. 
 

F. Da venerdì 8 giugno a venerdì 15 giugno 2018 Consigli di classe – Scrutini finali 
 

G. Lunedì 11 giugno  -    dalle ore 15:00 alle ore 17:00 incontro dei coordinatori e dei  
                                     docenti di classe con le famiglie degli alunni non ammessi  
                                     delle classi V 

H. Lunedì 18 giugno  -   dalle 15:00 alle 16:00 incontro dei coordinatori e dei docenti     
       di classe con le famiglie degli alunni non ammessi altre classi 

I. Martedì 19 giugno  -   dalle 10:00  alle 12:00 incontro dei coordinatori e dei  
                                     docenti di classe con le famiglie degli alunni con sospensione     
                                     di giudizio 

- ore 12:00 Collegio dei docenti 
 

J. Entro il  19 giugno, a cura dei Coordinatori, il controllo dei verbali dei Cdc, 
incollando i fogli su ciascuna pagina del registro. 
 

     L. Dal 26 giugno al 2 luglio si svolgeranno gli Esami di Idoneità 

 

Napoli, 24 maggio 2018          La Dirigente scolastica 

               Prof.ssa Giuseppina Maria Wally Crocenti 

 


