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Oggetto: richiesta permessi

Al fine di favorire un’organizzazione piu efficaegoiu efficiente del servizio
scolastico, occorre ricordare che:

1. PERMESSI RETRIBUITI

| giorni di permesso retribuito per particolari imopersonali o familiari sono
concessi solo a domanda e debbono essere debitadmmimentati.

La domanda va presentata con almeno 5 giorni diipatal D.S. che ne da
autorizzazione.

In caso di motivi improwvisi, il permesso puo essautorizzato anche
telefonicamente dal D.S. e poi regolarizzata canaloda scritta.

2. PERMESSI BREVI

| permessi orari di durata non superiore alla rdetBorario individuale di
servizio e comunque fino ad un Max di 2 ore, possEssere concessi solo a
domanda per particolari esigenze personali.

La domanda va presentata con I'apposito moduloatmeno 3 giorni di
anticipo, al D.S. o ai suoi collaboratori che @b autorizzazione.

La concessione di tali permessi € subordinata palsibilita di sostituzione
con personale in servizio.

Il personale e tenuto a recuperare le ore di pesonestro i due mesi lavorativi
successivi.



3. Uscite didattiche

Si comunica ai Docenti che le uscite didatticheoaevessere richieste al D.S.
con apposito modello 5 gg prima della data cheama dutorizzazione
subordinatamente all'approvazione dei consiglildsse e dalla possibilita di
sostituzione dal personale in servizio.

La relativa modulistica si puo ritirare in Vicepresidenza o scaricare
direttamente dal sito web dell’Istituto.
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