Scheda richiesta attribuzione di funzioni strumentali al

Piano dell’Offerta Formativa (da compilare in formato digitale)

Alla Dirigente Scolastica


Del Liceo “M di Savoia”


                       di Napoli
OGGETTO: Richiesta attribuzione di funzioni strumentali al Piano dell’Offerta Formativa per


           l’a.s. 2015 /2016.

Il/la Sottoscritto/a ____________________________, docente di ______________________________

in servizio presso questo Istituto, chiede l’attribuzione della seguente funzione strumentale al Piano dell’Offerta Formativa, identificata/e dal Collegio dei docenti:

	1
	Area 1
	“Gestione del Piano dell’Offerta Formativa”

Revisione del POF.
· Aggiornamento del Regolamento d’Istituto e della Carta dei Servizi.
· Coordinamento delle attività del POF.
· Azioni di raccordo con i Cdc, con i Referenti dei progetti POF, con il CTS d’Istituto per progetti PON e POR.
· Coordinamento delle attività della Commissione POF [DS, Collaboratori del DS, Docenti FFSS, Responsabili di Dipartimento].
· Valutazione dei rapporti con il territorio attivati dall’Istituto e della ricaduta scolastica e sociale delle azioni intraprese.
· Gestione libri di testo. Cura delle operazioni relative alla conferma/adozione libri di testo: predisposizione delle schede, controllo e digitazione degli elenchi.
· Valutazione delle attività in itinere e monitoraggio finale del POF.
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	2
	Area 2
	“Sostegno al lavoro dei docenti”.

Coordinamento del CdD, con funzioni di Segretario.

· Supporto/consulenza ai Cdc e ai Docenti [in collaborazione con la Vicepresidenza].

· Verifica periodica della completezza degli atti di competenza dei Cdc.

· Coordinamento delle attività di tutoraggio connesse alla formazione universitaria dei Docenti.

· Stesura del Piano delle attività del Gruppo Qualità, dei Dipartimenti in raccordo con il CdD].

· Aggiornamento/modifica Organigramma e Mansionario.
· Stesura del Piano di Miglioramento d’Istituto.
· Autovalutazione d’Istituto.

· Supporto DS per Piano annuale delle attività.

· Relazione con la Rete del Polo Qualità di Napoli.
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	3
	Area 3a
	“Interventi e servizi per studenti Interventi integrativi valorizzazione eccellenze

· Coordinamento Responsabili di Dipartimento per la definizione di una programmazione comune, in relazione agli interventi di recupero.

· Coordinamento della somministrazione delle prove comuni per il bilancio delle competenze in ingresso [strutturate e/o individuate dai Dipartimenti nell’ambito delle prove Invalsi e/o OCSE PISA]; analisi dei risultati ed eventuale predisposizione di interventi di consolidamento.

· Redazione di format per la raccolta e l’elaborazione di dati relativi agli interventi di recupero e alla valorizzazione delle eccellenze.

· Registrazione dei risultati del processo di apprendimento.

· Pianificazione dei corsi di recupero, di potenziamento e di valorizzazione delle eccellenze.
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	4
	Area  3b
	Interventi e servizi per gli studenti - Orientamento

· Programmazione e modalità di pubblicizzazione delle attività dell’Istituto.

· Coordinamento delle azioni e dei percorsi di continuità con gli alunni e le famiglie della scuola media e delle Associazioni di immigrati.

· Coordinamento, cura e pianificazione della comunicazione e delle relazioni con i Dirigenti Scolastici, con i Docenti FS della scuola media e con  le Associazioni di immigrati.

· Valorizzazione e diffusione delle Buone Prassi in relazione ai percorsi di accoglienza, integrazione, orientamento.

· Predisposizione di interventi di mediazione culturale e linguistica [in collaborazione con la FS 3a].

· Coordinamento degli interventi di orientamento all’Università, alla formazione professionale e al lavoro.

· Valorizzazione e diffusione delle Buone Prassi in relazione ai percorsi di orientamento in uscita.
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A tal fine la/il sottoscritta/o dichiara:

· Di aver ricoperto i seguenti incarichi:

· Di aver realizzato i seguenti progetti:

· Di possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con l’incarico da attribuire:

· Altri titoli: 
PIANO DI LAVORO

Data, ________________________











Firma
